
请提前向导师请假、销假并获得批准后方可启动请销假流程，在提交线上申请时需附上导师同意的证明材料（如导

师同意的书面材料的照片或扫描件，邮件来往记录、微信、QQ 聊天记录截图等） 
 
学生线上请假流程-电脑端 
登陆 SEP（sep.ucas.ac.cn）点击“更多”找到“学生请假”，点击进入到请假页面后，点击“我要请假”，阅读请假

安全承诺书，并同意上述承诺，进入请假填报页面。 

 

 

 

 
学生可以实际情况填写请假信息，标记红星*的字段为必填项。如下图所示 



  
请假申请提交后，可以在请假首页查看请假的审批情况，也可点击详情，查看审核流程进度。 
当学生请假结束后，需要在移动端完成定位销假。销假范围为学校 500 米的范围内，才可销假，如果超出范围则无

法提交销假。 
注：如果不销假，下次无法再次请假。 

 
如果学生请假后，还需继续请假，可以提交续假申请。 

 

 



 
学生线上请假流程-移动端 
关注并点击进入 “中国科学院大学”微信公众号， 下拉至最底端，点击“学生请假”（倒数第 6 个图标）图标进入

到请假页面后，阅读请假安全承诺书，并同意上述承诺，进入请假填报页面。（或者用手机登陆 sep.ucas.ac.cn 点击

“学生请假”进行操作。） 

  

学生可以实际情况填写请假信息，标记红星*的字段为必填项。如下图所示 

 
请假申请提交后，可以在请假首页查看请假的审批情况，也可点击详情，查看审核流程进度。 
当学生请假结束后，需要在移动端完成定位销假。销假范围为学校 500 米的范围内，才可销假，如果超出范围则无

法提交销假。 
注：如果不销假，下次无法再次请假。 



 

 


